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1. PROCESO DE CONFIGURACION

El proceso de configuracién considera un aspecto técnico y financiero, donde el primero
corresponde a la definicién de la carta Gantt del proyecto, mientras que el segundo corresponde a
la definicidn del presupuesto a ejecutar.

En principio, la configuracién se trabaja en una planilla Excel, cuyo formato sera entregado por Corfo
y el beneficiario debe completarlo y enviar una propuesta para ser revisada por el ejecutivo de Corfo
asignado. Una vez que el ejecutivo de V°B° a la planilla, se autoriza para que el beneficiario ingrese
la informacion a SGP (Sistema de Gestion de Proyectos) de CORFO para utilizarla como base para el
seguimiento del proyecto.

Por otra parte, Corfo enviard una ficha para que el beneficiario indique quienes serdn los usuarios
gue tendrdn acceso al proyecto en el sistema, informacién con la cual se podran crear los usuarios
y dar los permisos al proyecto en SGP.

Una vez que se ingrese a SGP, se debe seleccionar el proyecto a configurar y se llegara a una vista
inicial, correspondiente al HOME del proyecto. Para iniciar el proceso de configuracion, se debe
seleccionar la opcién “Configuracion Técnica y Financiera”:

w Pasos de Configuracion
Ficha General de Proyecto

Antecedentes de Formulacién
Configuracién Técnica y Financiera

Validaciones

Informes de Avance
Resumen de Avance
Enviar Informe
Consulta Horas Hombre

Rendir Gastos

Rendicion Masiva
Resumen por Cuentas
Resumen por Periodos
Movimientos por Cuentas
Reportes Generales
Enviar Rendiciones
Revision de Gastos

A
=
¥ <

Devoluciones

Solictudes de Garantias Pendientes
Garantias

Actualizar Datos de Contacto

s Solicitudes

i
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Luego, tendran la opcidn de editar Gantt y presupuesto como se muestra en la imagen siguiente.
Primero, se debe configurar la carta Gantt y en segundo lugar el presupuesto.

Estada

( 2 Configuracion Técnica y Financiera [ir a Pasos de Configuracion)

vica del proyecte, esta se basa en Etapas, Actividades, y Resultados. Las fechas de i
(1) configuracién Gantt v Versidn Inidio Duracién Meses
. 1 1. 1. ETAPA 1. EXECUCIGN PROYECTO 18-04-2019 17-04-2020 12,17
7 Configuracién 4
' Presupuesto
2. Configuracién Presupuesto w omparador .
e g e i 2 o #fla del proyecto segun lo indicado en las Bases, La estructura general estd compuesta por: Etapa, Cuenta, item, Fuente de Financiamiento,

'VERSION 1

| Pecuniario I%Pe\:llllrio %MMMINDWIQSTGH]

Tatal

‘CORFO

ADJUDICADO
COMITE

ADJUDICADO
COMITE Total

PRESUPUESTO = BENEFICIARIA

PRESUPUESTO Total

50

$0

$0

$0
$25.000.000
£8333334
0
$33.333.334
425,000,000
$833333
50
$33.333.333

0%
0%
0%
0%
75 %
5%
0%
100 %
75 %
25 %
0%
100 %

0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%

0
s0
$0
s0
50
50
$0
s0
0
0
50
50

0%
0%
0%

0%

75%  §25.000.000

5%
0%

100 % $33.333.334

5%
5%
0%

100 % $ 33.333.333

50
$0
$0

%0

£6.333.334
0

§ 25.000.000
$8.333.333
50
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2. CONFIGURACION TECNICA

La configuracién técnica corresponde a la definiciéon de la carta Gantt del proyecto, donde se
detallan las actividades a realizar y los resultados que se espera obtener.

Esta herramienta de gestién permite visualizar en forma grafica las actividades relevantes del
proyecto, conforme a los meses de ejecucidn. Asi, se pueden analizar los tiempos asignados y

verificar si lo programado es coherente con el proyecto.

A continuacidn, se presenta un ejemplo de cdmo debe verse una carta Gantt configurada en SGP:

Proyecto: Codigo-Nombre Proyecto  (Version Beta: 0) 5 Expandir

Seleccione una Version: 0 ¥ = Imprimir Gantt

Marco Inicio : 06
Gantt Inicio

Duracion: 12,17 Meses 1 1 3 4 ] 6 7 8 9 0 n 12 13
on: 11,97 Meses

2015 2016

Actividad Inicio Término .
may jun jul ago sep oct nov dic ene

ene feb mar aby

W5 E———— e
15-12

1 2] [ZAETAPA 1 - VALIDACION ¥ COMERCIALIZA...
1 /A7 DESARROLLOPRODUCTO
CION COMERCIAL ¥ TECNICA

. ETAPA:

Primero, se debe definir una etapa la cual debera contener todas las actividades a desarrollar. Por
ejemplo, la etapa podria ser “Validacién Comercial Proyecto X”. Lo importante es que esté alineada
al objetivo del programa.

. ACTIVIDADES:

1. Las actividades presentadas en la Carta Gantt deben reflejar todas las acciones a realizar
durante la ejecucidn del proyecto, sean financiadas o no con el subsidio, pues es el conjunto
de ellas lo que permitird lograr los resultados propuestos.

2. En el momento de realizar la planificacidn, se debe considerar que, si bien las actividades
deben ser coherentes con el presupuesto, no es una relacién uno a uno, sino que se deben
apreciar las relaciones entre ellos, y que sean acordes al cumplimiento del objetivo. Por
ejemplo, pude ser que se configure la actividad “Desarrollo modelo de negocios” y que no
necesariamente exista un item en el presupuesto relacionado a ello.

Pagina | 4



CORFO¥ 8

anos

3. Asimismo, todas las actividades deben ser relevantes y coherentes con el objetivo

planteado, por lo cual actividades como “Arriendo de Oficina” o “Contratacion de Personal”
son elementos que no necesariamente deben estar configuradas en la carta Gantt, ya que
mas bien corresponden a un gasto que se visualiza en el presupuesto.

Dado que las actividades realizadas son objeto de evaluacién, y dado que en muchos casos
puedan existir variaciones en relacion a lo planteado originalmente, se recomienda que el
nombre de la actividad sea de caracter general, en tanto que la descripcion especifique en
pocas palabras lo que se pretende desarrollar.

La actividad de mentoria es de caracter obligatorio.
v" Ejemplos:

Actividad: Empaquetamiento comercial del producto.
Descripcion: Disefio del envase y fabricacion de manuales por parte de empresa externa.

Actividad: Difusién y marketing.
Descripcion: Creaciéon de imagen de marca, campafas en medios y participacién en
eventos.

= RESULTADOS:

1.

Los resultados deben estar relacionados con lo que se indica en el N° 3 de las bases técnicas
del programa que se mencionan a continuacion:

Base N°3 Resultados Esperados del Instrumento
a. Validacion técnica del producto/servicio.
b. Validacién comercial del producto/servicio.
c. Adquisicion de conocimientos y/o habilidades por parte del lider del
emprendimiento y/o del equipo, y que sean certificables de acuerdo a la
metodologia del Proyecto Piloto Institucional “El Viaje del Emprendedor”.

Estos resultados son producto del cumplimiento de las actividades y de la realizacion de los
gastos realizados, todos orientados a lograr el objetivo del proyecto, y, por tanto, al ser la
conjuncién de todo lo anterior, han de establecerse los resultados del proyecto y no
resultados de cada actividad, pues se plantean en forma implicita al determinar cada na de
ellas.
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3. Los resultados establecidos deben ser realistas y cercanos a los determinados en el
formulario de postulacién, puesto que lo indicado en el formulario fue parte de la
informacidn considerada en la evaluacidn y seleccién del proyecto.

Ejemplos de Resultados:

x  Ejemplo 1: Producto Desarrollado.
Esto no es un resultado valido, ya que se entiende que corresponde al desarrollo de una actividad
especifica.

v" Ejemplo 2: Tener 50 clientes que hayan comprado en la plataforma.
Este si es un resultado vdlido, dado que es fruto de la realizacidon de mas de una actividad: Desarrollo
producto, prospeccién comercial, apertura canales de venta, difusion, etc.

RESULTADOS ESPERADOS SEMILLA INICIA:

a) “Validaciéon Técnica del Producto/Servicio: Se debe comprometer algin indicador que valide
que el producto/servicio se encuentra validado técnicamente, es decir que haga lo que dice
que hace, considerando validaciones de entidades reguladoras, pruebas en terreno, etc.

b) Validacion Comercial del Producto/Servicio: Se debe comprometer niumero de clientes
pagando por el producto o servicio y/o ventas iniciales de la solucion, ya sea un monto
facturado o bien el cierre de un contrato comercial.

c) ElViaje del Emprendedor: Adquisicidon de conocimientos y/o habilidades que sean certificables
de acuerdo a la metodologia del Proyecto Piloto Institucional “El Viaje del Emprendedor”. Al
presentar el informe final, deberd indicar cada uno de los contenidos que realizé del Viaje del
Emprendedor durante la ejecucion del proyecto. En caso de Semilla Inicia, esta actividad es
obligatoria, ademas de realizar la autoevaluacién y adjuntar el reporte de dicha
autoevaluacion.

e) Otros resultados: Dependiendo de la naturaleza del proyecto, el beneficiario podra incorporar

otros resultados, siempre considerando que éstos deben estar alineados al objetivo del
programa.
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3. CONFIGURACION FINANCIERA
La configuracion financiera corresponde a la definicion del presupuesto del proyecto, donde se

detallan los gastos que se van a realizar durante el periodo de ejecucién.

Se debe recordar que, para comenzar la configuracién del presupuesto, se debe ir a la seccion que
se muestra en la imagen siguiente y seleccionar la opcién “editar” del punto 2.

i

Configuracion Rechazada. Versién Beta N': 1
Estado Eard 18.04.2020 / C

( 2 Configuracion Técnica y Financiera [ir a Pasos de Configuracién]

sta se basa en Etapas, Actividades, Hitos y Resultados, Las fechas de inicio d ecto
Configuracién Gantt v Versién Etapa Tnicia Término Duracidn Meses
1 1. 1. ETAPA 1. EXECUCION PROYECTO 18-04-2019 17-04-2020 12,17
| Configuracitn
Presupuest
2. Configuracion Presupuesto % lomparador
. TR a del proyecto segin lo indicado en las Bases. La estructura general esté compuesta por: Etaps, Cuenta, ftem, Fuente de Financiamiento,
VERSION 1
- ‘ Pecuniario | % Pecuniario | % No Pecuniario | Na Pecunario | % Total Total
CORFO $0 0% 0% $0 0% 30
SOLICITADO
POSTULADG | BENEFICIARIA $0 0% 0% 0 0% $0
ASOCIADOS $0 0% 0% §0 0% $0
SOLICITADO
POSTULADO Total $0 0% 0% 0 0% %0
CORFO $ 25.000.000 75% 0% §0 75%  §25.000.000
)
OMITE BENEFICIARIA [ § 8333334 25% 0% §0 5%  $8.333334
ASOCIADOS 50 0% 0% $0 0% 50
ADJUDICADO
COMITE Total $33.333.334 100 % 0% $0 100% $33.333.334
CORFO $ 25.000.000 75% 0% $0 75%  §25.000.000
PRESUPUESTO | BENEFICIARIA | § 8.333.333 5% % $0  25%  $8333333
ASOCIADOS $0 0% 0% 50 0% 30
PRESUPUESTO Total $33.333.333 100 % 0% $0 100% $33.333.333
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A continuacidn, se presenta un ejemplo de cdmo debe verse un presupuesto configurado en SGP:

ICentroCosto ”Aﬁo ]

Tipo Aporte & - | [ Fuente &/~ |

| © PECUNIARIO |
| Etapa & - || | cuenta & - | | 1tem & " F1 | F2 | PECUNIARIO Total
| CORFO | 176805765 | -
DIRECTOR 1 $ 8.400.000 §8.400.000 |
£) RECURSOS HUMANOS
DIRECTOR 2 $8.400.000 $ 8.400.000
TECLS WS | §16.800.000 $ 16.800.000
ARRIENDO DE OFICINA | s15000 $333334 §348.334
DISERNO DE INTERFACES $3.500.000  $8.000.000 $ 11.500.000
DESARROLLO Y PROTECCION DE LA MARCA $ 320,000 $ 320.000
) ETAPA 1- ETAPA 1 | © GASTOS DE OPERACION GARANTIAS § 750.000 $ 750.000
MARKETING Y DIFUSION | 5 250,000 $ 250.000
PROSPECCION COMERCIAL $ 205.000 $ 205.000
SERVICIO DE MICROBIOLOGIA Y LABORATORIO. | § 2.800.000 $ 2.800.000
bt OPERACION $7.840.000 $8.333.334 $ 16.173.334
' GASTOS DE ADMINISTRACION | CONTABILIDAD | & 360.000 $360.000
| © OVERHEAD ADMINISTRACION | §1.500.000 $2.000.000
ETAPA 1 - ETAPA 1 Total | s27.000000 $8333.334 § 35.333.334

e Recordar que total aporte Corfo debe sumar $16.500.000 , ya que $15.000.000
corresponden al subsidio del proyecto y $1.500.000 al overhead de la entidad
patrocinadora.

e Para Semilla Inicia, el aporte beneficiario debe sumar $ 5.000.000.

Para configurar el presupuesto se deben considerar los siguientes 2 aspectos:

» FUENTES DE FINANCIAMIENTO:
El presupuesto se debe configurar considerando 2 fuentes de financiamiento: Fuente Corfo que
corresponde al subsidio entregado y Fuente Beneficiario que corresponde al aporte de
cofinanciamiento que realiza el beneficiario atendido.

Bases 6.3 Aporte de los Participantes

Los participantes deberan aportar el cofinanciamiento restante, equivalente al 25 % del costo
total del proyecto, mediante aportes pecuniarios, de acuerdo a la definicién dispuesta en el
numeral 10.3 de las Bases Administrativas Generales (pagina 10).
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Para cada gasto, se debe elegir si es financiado totalmente con fuente Corfo, totalmente por fuente
beneficiario o una mezcla de ambos.

El aporte del beneficiario debe ser completamente pecuniario, es decir, sélo en efectivo. No se
aceptaran aportes valorizados, por ejemplo, de espacios que el beneficiario disponga para la
ejecucion del proyecto.

» CUENTAS PRESUPUESTARIAS:
El sistema permite configurar el presupuesto separando los gastos en 5 cuentas presupuestarias
(Recursos Humanos, Gastos de Operacion, Gastos de Administracion, Gastos de Inversion,
Overhead).

Bases N° 12 Aspectos Presupuestarios:

[...]

a. Recursos Humanos: se podra destinar en esta cuenta con cargo a Corfo, hasta
$700.000.- (setecientos mil pesos) mensuales para remuneracion del emprendedor si
éste es una persona natural, o de los socios, si es una persona juridica, siempre que
efectiva y permanentemente trabajen en el negocio o empresa y que cumplan con
los requisitos establecidos en el Art. 31 N°6, inciso tercero. Ley de Impuestos a la
Renta (D.L. 824/1974).

b. Gastos de Operacidn: se podra imputar el costo financiero de las garantias exigidas
por Corfo, con un tope de hasta 3% del monto del subsidio aprobado.

c. Gastos de Administracidn: sélo respecto del Beneficiario Atendido.

Gastos de Inversion: No podra presupuestarse con cargo a Corfo mas del 20% del
monto del subsidio otorgado.

e. Overhead: se pagard a la Entidad Patrocinada para Semilla Inicia, segun lo
establecido en las Bases N° 6.2

Para iniciar la configuracién del proyecto se debe seleccionar que cuenta se va a presupuestar:

»Detalle de ftem 2] Actualizar (= Imprimir &) Ayuda

Agregar item

Seleccione una Cuenta: .
RECURSOS HUM""NDS, torizadas por Bases.

GASTOS DE OPERACION
GASTOS DE INVERSION

GASTOS DE ADMINISTRACION
OWVERHEAD
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A. CUENTA RECURSOS HUMANOS

Considera las remuneraciones y honorarios de profesionales y técnicos contratados por el

beneficiario para la ejecucién del proyecto.

Se debe configurar un item por cada profesional

Si se requiere la contratacion de mas de una persona para un mismo tipo de cargo, se deben
identificar individualmente. Por ejemplo, si se requiere contratar 3 vendedores, se debe
configurar Vendedor 1, Vendedor 2 y Vendedor 3.

Se debe registrar al menos 2 funciones que desempefiara el trabajador. NO se acepta una glosa
genérica, por ejemplo, cargo “Gerente” y glosa “Dirigira el proyecto”

Ejemplo correcto:

Cargo: Gerente Comercial
Descripcion: Creacién del plan comercial y busqueda de alianzas para internacionalizacion
plataforma web. Creacién de métricas y supervision del equipo externo de ventas.

Se debe registrar si el trabajador es socio o no socio. En caso de que sea socio se puede
presupuestar con cargo a Corfo el sueldo maximo de $700.000 mensual. Para los profesionales
no socios, no existe restriccion de remuneracion, sin embargo, el monto definido sera validado
a que corresponda a valores de mercado de acuerdo a las funciones que tenga la persona.

Se debe registrar si el trabajador es preexistente o es nueva contrataciéon. Un profesional es
preexistente si estaba contratado por la empresa antes de la postulacidn del proyecto y para este
caso, solo se puede financiar su remuneracion incremental. Esto se debe justificar mediante
anexo de contrato en donde se resumen las nuevas actividades y funciones que desempefiara la
persona a causa del proyecto y la remuneracién extra a percibir. Esto aplica para ambas fuentes
de financiamiento.

Cuando se configuren los gastos de la cuenta RRHH, para cada persona se debera ingresar su
nombre y rut. Si el trabajador no ha sido contratado al momento de configurar el presupuesto
en el SGP, se debe registrar como nombre “Por definir” y Rut “1-9”.

El mdximo a presupuestar es el total haber para las liquidaciones de sueldo y el monto bruto para
boletas de honorarios.

El valor hora de un trabajador debe ser el mismo para ambas fuentes de financiamiento y para
todo el periodo.

Para determinar el “Valor hora hombre Real”, deben realizar la siguiente operacién: Total
Haber/180hh para el caso que rindan con Liquidaciones de Sueldo. En el caso de que sea una
contratacidn por Prestacidn de Servicios a Honorarios se debe realizar la siguiente operacidn:
Total Bruto/180hh (o cantidad de horas de dedicacidn al proyecto).

La sumatoria de las horas mensuales de un trabajador (sumando ambas fuentes de
financiamiento o en su defecto si aplica 1 sola fuente de financiamiento) NO debe sobrepasar
180 horas. Por ejemplo, si aplica 2 fuentes de financiamiento: 80 Fuente 1 y 100 Fuente 2.
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EJEMPLO DE ERRORES AL NO REGISTRAR NOMBRE, RUT Y FUNCIONES DEL TRABAJADOR:

nombre y Rut

Agregar ite

Seleccione una Cu

Seleccione el Car

Recurso Nombre:

ERROR: no registra el

figuracion/configuracion/presupuesto/item.aspx - Internet Expl = . a

RECURSOS HUMANOS V|
Las cuentas disponibles seran las autorizadas por Bases.

X

2] Actualizar (= Imprimir @) Ayuda

ERENTE v

gccione el cargo que represente de mejor manera al r

ampo no obligatorio.

RROR: no registra

Nombre en formate: nombre, apell rno, apellido materno.

Gerente del proyecto

Descripcién y Detalle; Caracteres: 20 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o destino
de los gastos presupuestados en él. Ademds permite la enumeracién y descripcion del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

| V]

Centro de Costo: Nivel de agrupacion extrapresupuestario, permite agrupar items de diferentes cuentas a un

Guardar y Nuevo Guardar y Presupuestar

unico centro de costo o agrupador,

REGISTRO CORRECTO:

& http://innova.corfo.cl/SGP/Extranet_cei/configuracion/configuracion/presupuesto/item.aspx - Internet Expl = O

»Detalle de item

Agregar item

Seleccione una Cuenta:

Seleccione el Cargo:

Recurso Rut:

Recurso Nombre:

Descripcion y Detalle:

Centro de Costo

Guardar y Nuevo

funciones del trabajador
(minimo 2 funciones)

X

[2] Actualizar = Imprimir @) Ayuda

. [Recursos HUMANOS v|
Las cuentas disponibles seran las autorizadas por Bases.

[ GERENTE v|
Seleccione el cargo que represente de mejor manera al recurso humano a presupuestar.

10318573-K

Campo no obligatorio.

[30sE conTRERAS
Nombre en formato: nombre, apellido paterno, apellido materno.

Encargado de coordinar las actividades del equipo de trabajo, contactar a
potenciales clientes y mantener las relaciones con Corfo; Socio; Nueva
contratacién|

Caracteres: 157 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o destino

de los gastos presupuestados en él. Ademas permite la enumeracién y descripcion del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

v
* Nivel de agrupacion extrapresupuestario, permite agrupar items de diferentes cuentas a un
unico centro de costo o agrupador.

PRESIONAR PARA
CONTINUAR

y Presupuestar
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AL PRESIONAR GUARDAR Y PRESUPUESTAR APARECE LA SIGUIENTE PANTALLA:

& http://innova.corfo.cl/?item=1687945 - Presupuesto Detalle - Internet Explorer

=] —

O X

|4 Actualizar = Imprimir &) Ayuda

Edicicn Vista Detalle

Encabezado de item = editar
ftem: GERENTE 1
Recurso Rut: 10319573-K
Recurso Nombre: JOSE CONTRERAS
Descripcion vy Detalle Gerente del proyecto
Centro de Costo:

Resumen Presupuesto del ftem

Innova Beneficiaria  Beneficiaria NP Asociados  Asociados NP
Montos Presupuestados $0 %0 50 $0 $0

Agregar/Modificar detalle del item

Fuente Financiamiento: | V|
Etapa: | V|
Ejecutar Accion: | Copiar monto en todos los periodos seleccionados V|

Seleccionar Periodo: Debe seleccionar una etapa.

®) calculo Normal O Calcule por Horas

Total Prespuestado
S0

Para ingresar detalles de presupuesto, debe completar la casilla “Monto Mensual”, y luego debe
introducir valores sobre las casillas N® Horas Mensuales y Valor Hora, los que se pueden ir

maodificando entre si, para cbtener los valores finales.

Tipo Moneda: | PESOS s

Periodos seleccionados:

Monto Mensual: I

Monto Total:

D Permitir reemplazar montos si existen.

Tipo Aporte:

Centro de Costo:

Cerrar
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CONFIGURAR FUENTE DE FINANCIAMIENTO CORFO:

Agregar/Modificar detalle del Item

Fuente Financiamiento: [CORFO V: —

Etapa: [1 - 1. ETAPA 1. EJECUCION PROYECTO v|
Ejecutar »‘\cﬁ: Copiar monto en todos los periodos seleccionados g ,
“@ 2009
¥! 2019-30ril

2019-mayo

J 3 03

S Se utiliza cuando se conoce el monto
V] 2019.junio
7] 2019-julio mensual a cancelar (de lo contrario
7

2019-3g0st0 se elige la opcion prorratear)
2019-septiembre

Seleccionar Periodo: 2019-octubre
2019.noviembore
2019-giciembre

47 ] 2020
2020-enero
2020-febrero
2020-marzo
2020-30ril

@) Calculo Normal C@gculo por Horas

Tipo Moneda: [ PESOS

N°® Horas Mensuales: [ 120,0000 Valor Hora.: 10000:
Periodos seleccionados:
Monto Mensual:

Monto Total:

| Permitir reemplazar montos si existen.

Tipo Aporte: [ng\gmyng V

Centro de Costo: [ v

o] G|

En este caso se eligid la opcion “copiar monto en todos los periodos seleccionados”, que se utiliza
cuando se tiene definido el monto de sueldo mensual y el valor hora respectivo; en caso contrario,
en donde se tenga el monto total que se le pagara al trabajador por todo el periodo, entonces se
tendria que elegir la opcidn “prorratear monto sobre todos los periodos seleccionados”. Opera de
la misma forma para la fuente de financiamiento Beneficiario.
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CONFIGURAR FUENTE DE FINANCIAMIENTO BENEFICIARIO:

& http://innova.corfo.cl/2item= 1687945 - Presupuesto Detalle - Internet Expl, | - o
- S Bencficaria NP Asociad Asociados NP Total Prespuestado
Montos Presupuestados $0 $0 $0 $0 $0 $0

Agregar/Modificar detalle del item

Fuente Financiamiento: | UNIVERSIDAD DE LA FRONTERA v| _

Etapa: |1 - 1. ETAPA 1. EJECUCION PROYECTO v|

Ejecutar Accidn: | Copiar monto en todos los periodos seleccionados VI

[ 2019
[¥) 2019-abril
[¥] 2019-mayo
[¥] 2019-junio
[¥] 2019-julio
[¥] 2019-agosto
[] 2019-septiembre
Seleccionar Periodo: [ 2019-octubre
[] 2019-noviembre
[ 2019-giciembre
[ 2020
[ 2020-enero
[ 2020-tebrero
[*] 2020-marzo
[F] 2020-avrit

@ Calculo Normal O Calculo por Horas
Para ingresar detalles de presupuesto, debe completar la casilla “Monto Mensual”, y luego debe

Introducir valores sobre Las casiilas N* Horas Mensuales y Valor Hora, 105 Que s& pueden Ir
modificando entre si, para obtener los valores finales.

Tipo Moneda: |PESOS v

N° Horas Mensuales:

Periodos seleccionados: 5
Monto Mensual: I600.000
Monto Total: | 3,000,000 |

E]Permmr. |} tos si exist

Tipo Aporte:

Centro de Costo: [ v
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Al guardar y presionar la vista detalle aparece la siguiente pantalla, en donde se refleja el

presupuesto configurado para el item Gerente, en ambas fuentes de financiamiento.

En la siguiente imagen se puede ver la configuracion correcta de un item en RRHH, considerando el

numero de horas trabajadas y el valor hora.

& http://innova.corfo.cl/Zitem= 1687945 - Presupuesto Detalle - Internet Explorer

Encabezado de item

Etapa:

Descripcidn: Gerente del proyecto

ftem: GERENTE 1

[

Fuente Financiamiento: [

(a) Eliminar

]

= Fuente: CORFO

O
a
O
O
O

(% Editar
(% Editar
(% Editar
(% Editar
[ Editar

abril-2019
mayo-2019
Junio-2019
Julio-2019
agosto-2019
Total:

Etapa

Etapal
Etapal
Etapal
Etapal

Etapal

= Fuente: UNIVERSIDAD DE LA FRONTERA

(7 editar
(7 Editar
(7 Editar
[ Editar
[ Editar

abril-2019
mayo-2019
Junio-2019
Julio-2019
agosto-2019

Total:

TOTAL
PRESUPUESTO:

Etapal
Etapal
Etapal
Etapal

Etapal

Horas Valor Hora.

120

120

120

120

120

60

60

60

$ 10,000
$ 10.000
$ 10,000
$ 10.000

$ 10.000

$ 10,000
$ 10,000
$ 10.000
$ 10.000

$ 10.000

v|

$ 1.200.000
$ 1.200,000
$ 1.200.000
$ 1.200.000

$ 1.200.000
$ 6.000.000

$ 600,000
$ 600,000
$ 600,000
$ 600,000

$ 600,000
$ 3.000.000

$ 9.000.000

B

0

X

|9) Actualizar i Imprimir &) Ayuda

$0
$0
$0
$0
$0
$0

$0
$0
$0
$0
$0
$0
$0

$0
$0
$0
$0
$0
$0

$0
$0
$0
$0
$0
$0
$0
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EJEMPLO AL CONFIGURAR ERRONEAMENTE LA CANTIDAD DE HORAS Y EL VALOR HORA:

'Ed—} http://innova.corfo.cl/Titemn=1687945 - Presupuesto Detalle - Internet Explorer ™ — O X

|4 actualizar (= Imprimir &) Ayuda
| Edicién | Vista Detalle

Encabezado de item
ftem: GERENTE 1

Descripcion:

Etapa:
Fuente Fina
ERROR: Valor hora
&) Biminar distinto entre fuentes de
Il Periodo fapa Horas Valor Hora. Monto financiamiento niar

=l Fuente: CORFO

O E’E § 1.200.000 §0 =)
[J [ Editar mayo-2019 $10.000  $ 1.200.004 $0 $0 ]
[] = Editar junio-2019 $10.000 % 1.200.900 50 $0 ]
[] = Editar julio-201% Etark $ 10.000 $0 $0 ]
[] = editar agosto-2019 Etapa $10.000 % f00.000 $0 $0 ]
H Total: $0 S0
= Fuente: UNIVERSIDAQDF LA FRONTERA

O = Ed Etapa $ 600.000 50 $0 v
[] = Editar mayo-2019 Etapal 100 $6.000  §600.000 $0 $0 7
[] = Editar junio-2019 Etapal 100 $6.000 % 600.000 $0 $0 ]
[] [ Editar julio-201% Etapal 100 $6.000  § 600.000 50 $0 v
[] = Editar agosto-201% Etapal 100 $6.000 % 600.000 $0 $0 v
-- Total: % 3.000.000 $0 $0

e BUESTO: $ 9.000.000 $0 s0

Cerrar

En el ejemplo, el Gerente 1 trabaja 220 horas el mes de abril 2019, lo cual no es correcto. El maximo
debe ser 180 horas sumando ambas fuentes de financiamiento.

Por otra parte, el valor hora del profesional debe ser el mismo, independiente de cual sea la fuente

que lo financia. En el ejemplo, las horas que paga Corfo son mas costosas que las horas que paga el
beneficiario, lo cual no corresponde ya que se trata de la misma persona.
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B. CUENTA GASTOS DE OPERACION:
Son gastos directos asociados a la ejecucién del proyecto como elaboracién de muestras, gastos
para realizar pilotos, arrendamiento de espacio fisico, gastos por viajes, difusion, entre otros.

e Garantias exigidas por Corfo con un maximo de hasta 3% del monto del subsidio aprobado.

e Hasta un maximo del 10% del subsidio para la adquisicidon de conocimientos y/o habilidades que
forman parte de la metodologia del “El viaje del Emprendedor”.

e No podra presupuestarse con cargo al subsidio el uso de instalaciones preexistentes, de las
cuales los participantes dispongan a cualquier titulo al momento de la postulacién.

e Se deberan destinar hasta $500.000 del subsidio para servicios de mentoria prestados por
integrantes de alguna de las Redes de Mentores. En caso de no utilizar estos servicios, se debera
restituir el monto total a Corfo.

Se debe configurar por concepto de gasto, es decir, agrupar todos los gastos que tengan relacion en
un solo item.

EJEMPLO INCORRECTO DE iTEM:
x  Alimentacion

x  Traslados

x  Alojamiento

x  Traduccidn de plataforma

x  Generacion de contenido para plataforma
x  Desarrollo de nuevos mdédulos plataforma
x  Integrar medios de pago a plataforma

EJEMPLO CORRECTO DE iTEM:
v" Prospecciéon Comercial: Gastos por viajes a nivel nacional, tales como alimentacidn,

traslados (bus, avidn, arriendo de vehiculo, taxi), alojamiento.

v" Mejora de Productos: Servicios profesionales de traduccidn, de generacién de contenido
(fotdgrafos, periodistas, disefiadores), de desarrollo y programacion de nuevas
funcionalidades.

Considerando ambos ejemplos, se sugiere configurar de la forma planteada en el caso 2. Esto,
debido a que como se trata de emprendimientos dindmicos, inicialmente no se tiene certeza de los
montos que se pueden gastar de forma exacta en cada item, por lo que el caso 2 permite mayor
flexibilidad ya que asigna presupuestos a tematicas y no a un gasto especifico.
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» Como configurar un gasto en la Cuenta Operacion:

& nttp:/finnova.corfo.cl/'SGP/Extranet_cei/configuracion/ configuracion/presupuesto//item.aspx - Internet E::pIEB - O X

»Detalle de item |2) Actualizar = Imprimir &) Ayuda

[® Agregar item

| GASTOS DE OPERACION W
Las cuentas disponibles seran las autonzadas por Bases.

Seleccione una Cuenta:

|PR05PECC16N COMERCIAL
Denominacion del item que permite agrupa la conceptualizacion general del gasto.

item:

Visitas a clientes a distintas regiones de Chile, pago de alojamiento, alimentacidn,
armendo de vehiculo, compra carpetas para entregar a clientes

Descripcién v Detalle; Caracteres: 148 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, descnbe en términos generales la actividad o desting
de los gastos presupuestados en él. Ademds permite la enumeracién y descripcién del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

Centro de Costo: pivel de agrupacion extrapresupuestano, pe
dnico centro de costo o agrupador.

Guardar y Presupuestar ' i

erentes cuentas a un

PRESIONAR PARA
CONTINUAR

» Las descripciones no deben considerar palabras como: etc., entre otros, o similares...

= http:/finnova.corfo.cl/SGP/Extranet_cei/configuracion/configuracion/presupuesto//item.aspx - Internet EprEE - m] *

»Detalle de ftem A Actualizar = Imprimir @) Ayuda

ERROR: se hace mencio
B Agregar item a palabras que generan

ambiguedad

| GASTOS DE OPERACION V|

Seleccione una Cuenta: - - : .
Las cuentas disponibles serdn las autorizadas por Base™

|PROSPECCION COMERCIAL 4
Denominacion del item que permite agrupa la conmﬁjizacifm general del gasta.

ftern:

de alojamienta, alimentacidn,

Visitas a clientes a distintas regiones de Chile,
1 - ar a chentes, combustible,

Descripcién y Detalle:

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o destino
de los gastos presupuestados en él. Ademas permite |la enumeracion y descripcion del

subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

v
Centro de Costo: pjye| de agrupacion extrapresupuestario, permite agrupar items de diferentes cuentas a un
unico centro de costo o agrupador.

Guardar y Nuevo Guardar y Presupuestar Carrar
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> Las glosas deben considerar todos los gastos que podrian ser financiados durante la
ejecuciéon del proyecto y en caso de que sea necesario ejecutar un gasto que no quedd
explicito en una glosa, pero esta dentro del contexto de lo configurado, es pertinente a la
naturaleza del proyecto y estd orientado a lograr el objetivo, el ejecutivo de Corfo podra dar
autorizacién para realizar dicho gasto y rendirlo.

2 http://innova.corfo.cl/SGP/Extranet_cei/configuracion/cenfiguracion/presupuesto/item.aspx - Internet I‘_kaEE - O X

»Detalle de ftem jzar = Imprimir @) Ayuda

ERROR: se menciona la activida
B Agregar item en lugar de los gastos a realizar

[ GasTos DE opERACION V|
Laz cuentas disponibles serdn las autoriz

ftem: |PROSPECCIGN COMERCIA
Wﬁ permite agrupa la conceptualizacién general del gasto.

<Visilas a dientes ,

Descripcidn y Detalle: Caracteres: 19 de 600

Seleccione una Cuenta:

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o destino
de los gastos presupuestados en él. Ademas permite la enumeracion y descripcidn del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.
v
Centro de Costo: pivel de agrupacion extrapresupuestario, permite agrupar items de diferentes cuentas a un
dnico centro de costo o agrupador.

Guardar y Nusve ||| Guardar y Presupusstar m]

C. CUENTA GASTOS DE ADMINISTRACION:

Son Gastos Indirectos asociados a la ejecucién del proyecto como servicios basicos, servicios de
contabilidad y personal administrativo de apoyo.

e Sdlo se pueden configurar en esta cuenta gastos del Beneficiario Atendido. Esto quiere decir que
deben ser gastos de la empresa que postula y obtiene el subsidio para la ejecucion del proyecto,
no gastos que correspondan a la entidad patrocinadora.

e El monto del subsidio solicitado para esta cuenta no podra exceder del 15% de la sumatoria de
los aportes solicitados en las cuentas restantes.
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»Detalle de ftem 2] Actualizar o< Imprimir &) Ayuda

Agregar item

| GASTOS DE ADMINISTRACION W

Seleccione una Cuenta: . . - .
Las cuentas disponibles serdn las autorizadas por Bases.

[SERVICIOS CONTABLES |
Denominaciin del item que permite agrupa la conceptualizacion general del gasto.

ftem:

Contratacidn de servicios contables paga el pago de IVA y de las leyes sociales.|

Descripcion y Detalle: Caracteres: 80 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o desting
de los gastos presupuestados en él. Ademas permite la enumeracion y descripcidn del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

Centro de Costo: pivel de agrupacion extrapresupuestario, pegguies : diferentes cuentas a un
dnico centro de costo o agrupador.

E— @

D. CUENTA GASTOS DE INVERSION:

CONTINUAR

Corresponde a la adquisicién de equipamiento y/o mejoras de bienes inventariarles destinados al
proyecto. También se puede considerar la habilitacidn de infraestructura para la operacién del
emprendimiento.

e Se podrd presupuestar con cargo a Corfo un maximo del 20% del monto del subsidio otorgado.
e En el caso de adquisicidn, sélo se financiard en forma proporcional al uso que de ellos se
contemple en el proyecto.

»Detalle de ftem |2] Actualizar =i Imprimir @ Ayuda

B Agregar item

[ casTOS DE INvERSION ™

Seleccione una Cuenta: - - - )
Las cuentas disponibles serdn las autonzadas por Bases.

[MAQuINARIA INDUSTRIAL
Denominacion del item que permite agrupa la conceptualizacion general del gasto.

ftern:

Compra de 2 miquinas Marca Komatsu para realizar tratamiento de la fruta v
proceder a su deshidratacion|

Descripcion y Detalle; Caracteres: 103 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, describe en términos generales la actividad o destino
de los gastos presupuestados en él. Ademas permite la enumeracidn y descripcién del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

v

Centro de Costo: piyel de agrupacidn extrapresupuestario, permite agrupar items de diferentes cuentas a un
I entro de costo o agmpador.

=

CONTINUAR

Guandar y Presupuestar J

N—___

Guardar y Nuevo
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E. CUENTA OVERHEAD:
Corresponde al pago que realiza Corfo a la entidad patrocinadora, por concepto de seguimiento y
administracion del proyecto.

e Se debe configurar un monto de $ 1.500.000.

e Corfo lo paga de forma directa a la Entidad Patrocinadora, posterior a la entrega del informe
final. El pago quedara supeditado a la verificacion que haga Corfo respecto a la labor realizada
por la entidad.

e Este monto se debe configurar en fuente Corfo y es adicional a los $15.000.000 del subsidio, es
decir, el monto de $15.000.000 es de uso exclusivo para las actividades del proyecto.

2 http:/finnova.corfo.cl/SGP/Extranet_cei/configuracion/configuracion/presupuesto/item.aspx - Internet EnplE - O *

»Detalle de Ttem 4 Actualizar = Imprimir @ Ayuda

Agregar item

. | OVERHEAD v

Seleccione una Cuenta - - - .
Las cuentas disponibles serdn las autorizadas por Bases.

| OVERHEAD
Denominacién del item que permite agrupa la conceptualizacién general del gasto.

ftem:

Pago por seguimiento y administracion del proyectal

Descripcién y Detalle; Caracteres: 50 de 600

Apoya o complementa el nombre del item, deseribe en términos generales la actividad o destino
de los gastos presupuestados en €l. Ademas permite la enumeracion y descripaon del
subconjunto de gastos agrupados bajo el item.

| W
Centro de Costo: Nivel de agrupacion extrapresupuestano, DECE
unico centro de costo o agrupador.

diferentes cuentas a un
PRESIONAR PARA
Guardar y Nugwo Guardar y Presupuestar CONTINUAR
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OTRAS CONSIDERACIONES:

> Se debe detallar todo lo que se realizara, sin dejar fuera ningun gasto. Estos ultimos deben
ser lo mas especifico posible. Por ejemplo, si se comprardn materiales, hay que detallar el
tipo de materiales (cuadernos, lapices, etc.). Si se trabajara en un video, especificar que
gastos podrian considerarse: “contratacién empresa de marketing para editar video,
servicios de estudio de grabacion, servicio de audio”.

» Muchas veces se confunde la actividad con el gasto. En el ejemplo anterior, la realizacién de
unvideo es la actividad y el gasto corresponde a la contratacion de la empresa de marketing.
En el presupuesto se debe detallar los gastos, no mencionar sélo la actividad.

» NO utilizar generalidades: “etc.”, “tales como” “otros”, “varios”, ni items como caja chica,
gastos operacionales, eventualidades, gastos menores o similares.

» Recordar que si a un mismo proveedor se le realizan compras por un monto igual o superior
a $10.000.000, se debe solicitar autorizacion a Corfo previo a la contratacion del servicio,
presentando 3 cotizaciones. Esto es independiente si se compra por una vez o se presentan
varias compras que en total sumen $ 10.000.000 0 mds a un mismo proveedor.
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4. ENVIO DE CONFIGURACION:
Si ya completé ambas configuraciones, debe realizar el envio por sistema para proceder con la
revision. Para ello se debe realizar lo siguiente:

e “IRAPASOS DE CONFIGURACION”:

t 3 Configuracion Técnica y Financie

Pasos a Completar

) Configuracién Gantt w
o, Configuracidn v
* Presupiesto
, Vista Global de W
© Apalancamiento

[ir a Pasos de Configuracidn]

PRESIONAR

CoRFo $ 5.625.000
PoSTULADG | BEMEFICIRIA | § 1875000
ASOLIADOS s0
T N -
CORFO $ 5.625.000
o0 | BENEFICIARIA | § 1.575.000
ASOCIADOS to
|GIIlTE'IoH LR
CORFO $0
PRESUFUESTO | BENEFICTARLA s0
ASOCIADOS s0
PRESUPUESTO Total s0

e |RALPASO 4: “VALIDACIONES”:

Sistema de

Gestion de

5%
5%
0%

5%
5%
0%

0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0 %

0%
0%
0%
0%
0%
[

0%
0%

$0
$0
£0
$0
30
$0
$0
50
50

Actualizar datos: JOSE CONTRERAS G,

100 %

5%
25 %
%
100 %
0%
0%

0%
0%

$ 5.625.000
$ LB75.000
$0
% 7.500.000
30
£0
s
50

tura general estd
rad

rado

no EXECUTIVD FINANCIERD)

Proyectos

Area FINANCLAMIENTO TEMPRARD
Ejecutive

Técnico

Estado & .

Seleccione la accion que desea realizar: £ ob)
4 pasos independientes entra 5[, que aseguran un

Ficha
General de
Proyecto

W

Evento
Linea de

Fanamciamsento:

Director

i
buen resultado.

2

e
Formulacidn

v

@ éste asistente es

3

Configuracién
Técnica y
Financiera

ayudar en @l progeso di formil,

v

ADIUDICADO Ersiin
Estado configurando) Oficial

Configuracion

A Actuslizar @ Ayuda

W

(3

Validaciones

=l Cantraer

PRESIONAR
i de su proyecto.
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e Luego de haber ingresado a “Validaciones”, debe escribir un comentario. Por ejemplo:
“Envio de Configuraciéon proyecto X”

( 4 validaciones [Ir a Pasos de Configuracion]

validacién de Configuracion:

Detalle Item

OBSERVACIONES DE ENVIO:

(Describa a continuacién un comentano asogado al envio.)

.~ Mo se han detectado inconsistencias
¥ 5i desea puede confirmar -

o T,

Enviar Configuracion

cipnes no cumplidas en la Configuracion Total del Proyecto.

inSE REGISTRA LA FRASE DE
ENVIO Y LUEGO PRESIONAR
ENVIAR CONFIGURACION

e Una vez que realice el envio, al ejecutivo Corfo se le genera una SOLICITUD DE REVISION.

Tras la revisién, se pueden generar 2 resultados:

1. APRUEBA CONFIGURACION: Esto implica que la Gantt y presupuesto enviada se valida por
Corfo y esas versiones quedan como definitivas en el sistema, las cuales seran utilizadas

como base para realizar el seguimiento del proyecto. La configuracion aprobada permite

deja el sistema en estado “Vigente” y habilitado para el envio de los informes.

2. RECHAZA CONFIGURACION: Eso implica que la Gantt y presupuesto enviados presentan
observaciones y por tanto la solicitud enviada se rechaza por sistema. Este rechazo permite

que la configuracidn quede nuevamente editable y el beneficiario pueda hacer las

correcciones que correspondan.
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